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Instrukcja wypetniania Raportu koncowego Fundusz Matych

Projektéw w Euroregionie Slask Cieszyriski - PRIORYTET 2

Raport koficowy oraz wniosek o ptatnos¢ Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ Zarzgdzajagcemu FMP nie
pozniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji matego projektu, zgodnie z

Umowa o dofinansowanie, w systemie dostepnym na stronie: www.fmp.cz-pl.eu.

Zaktadka Raport korcowy pojawia sie dopiero po podpisaniu Umowy o dofinansowanie i zmianie

statutu wniosku na ,,Projekt w realizacji”.
Po zalogowaniu do aplikacji wyswietli sie lista Panstwa projektow.

Pierwszym krokiem jest wybranie zaktadki Raport koncowy z listy zaktadek z lewej strony.

= i ook o abarduw ; - - -
= Lista wnioskéw Lista naborow mmm Wersja polska -

Projekt T.043.02.00' - Raport koficowy i
whniosek o ptatnosc

Raport z wdroZenia
@ Szczegity projektu £ Status wiadomosci
L PN

+ Raport zatozony

Dane proj
‘ Zatgczniki o - epujektu

Wniosek o ptatnosé Tytut projektu (CZ) Tytut projektu (PL)
€ Wydatki MURAL.GO MURAL.GO
== Rachunek ban Ny A 4
B Oéwiadczenie Numer rejestracyjny projektu Verze zpravy
: T.043.02.00. 001
rtami i ptatnosciami

& Kontrola i sktadanie Nabér (CZ) Nabér (PL)

1. vyzva P2.1 (29.11.2024 - 13.1.2025) 1.nabor P2.1(29.11.2024 - 13.1.2025)

Vi Vi
Priorytety (CZ) Priorytety (PL)
2 - Lepsi preshrani¢ni vyuZiti potencialu udrZitelného cestovniho ruchu pro 2 - Lepsze transgraniczne wykorzystanie potencjatu turystyki zréwnowazonej dla

hospodafisky rozvoj Eesko-polského pohraniéi rozwoju gospodarczego pogranicza czesko-polskiego

4 4

Narzedzie do obstugi Funduszu ® 2026

Uwaga: Beneficjent musi wypetni¢ wszystkie pola w obu jezykach: w jezyku polskim i czeskim.

W zaktadce ,Szczegoty projektu” znajdujg sie informacje automatycznie wypetnione przez system t;.
priorytet i jego nazwa, numer rejestracyjny projektu oraz tytut.

Kolejna zaktadka - ,Wyniki projektu”, gdzie nalezy opisa¢ gtéwne dziatania projektu.


http://www.fmp.cz-pl.eu/
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Dodajemy poszczegdlne dziatanie poprzez przycisk: Dodaj dziatanie

Wyniki projekiu

- Nie wprowadzone jeszeze zadnych dziatar -

Nazwa dziatania (CZ)

Mazwa dziatania (PL)

wartoié

+ Raport zataiany

Wdrozone cziatania

Dalatanle c7) Delatanle (PL)

~Hie wiprowadsna jesecer 7acdnych dri

Szezepotowy opis realizacji projektu i zmian w projekeie (CZ) Szczepatoviy opis realizacji projektu i zmian w projekeie (PL)
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Dodaj dziatania projektu zgodnie z wnioskiem projektowym. Chodzi o dziatania inwestycyjne, druk

publikacji, dziatanie projektowe itp. W polu ,wartos¢” nalezy wpisaé kwoty wydatkow

kwalifikowalnych - zgodnie z budzetem projektu. Nastepnie - Zapisaé dziatanie.

B Zzapisz dane

Nalezy uzupetnic pola tekstowe:

Szczegoétowy opis realizacji projektu i zmian w projekcie — prosze uzupetni¢: numer dziatania,

miejsce, date, ilos¢ oséb jaka zaplanowano oraz faktycznie uczestniczgcg w dziataniu oraz
opisujemy dziatanie kluczowe. Nalezy opisa¢ w jaki sposdb udato sie zrealizowaé poszczegdlne
dziatania w projekcie oraz kto odpowiadat za realizacje danego dziatania. Prosze opisac rowniez
ewentualne zmiany w projekcie.

Dalsze wykorzystanie rezultatow projektu i kontynuacja wspotpracy, trwatosé projektu —

prosze opisa¢, w jaki sposdb bedzie utrzymana trwatos¢ projektu po jego zakonczeniu (w
odniesieniu do zapisdw we wniosku projektowym) oraz jak bedzie wyglada¢ kontynuacja
wspolnych dziatan dla obu Partneréw po zakoriczeniu projektu.

Prezentacja pracy opinii publicznej, promocja projektu — nalezy opisaé w jaki sposéb

zapewniono promocje, poinformowano opinie publiczng o tym, ze projekt otrzymat wsparcie ze
srodkéw Unii Europejskiej.

Uwzglednienie rdwnosci szans i niedyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie

etniczne i/lub réwnosé pici do wyboru sg wczesniej zdefiniowane opcje: ,Neutralny” lub

»Pozytywny wptyw”. W przypadku wybrania opcji ,pozytywny wptyw” wnioskodawca opisuje
pozytywny efekt w osobnym zatgczniku.

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy zapisa¢ dane.
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Zaktadka - Wspadtpraca transgraniczna

# Wspolpraca transgraniczna

Raport zwdrozenia Wspélne przygotowanie (CZ) Wspélne przygotowanie (PL)
© szczegsty projektu

B Wyniki projektu

projektu

A Wspditpraca transgraniczna

0/600 znakil 0600 zmaki

Wspélna realizacja (€Z) Wspélna realizacja (PL)

0/600 znakil 0600 zmaki

Wspélny personel (CZ) Wspélny personel (PL)

0/600 znakid /600 2n2k5

Wspélne finansowanie (€Z) Wspélne finansowanie (PL)

e Wspolne przygotowanie - nalezy wykazaé, na czym polegato wspdlne przygotowanie projektu,
czy partnerzy z obu krajow w rdwnym stopniu uczestniczyli w realizacji projektu (w oparciu
o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspodlna realizacja - nalezy wykazaé, w jakim stopniu partnerzy projektu uczestniczyli w
realizacji dziatan (w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspolny personel - nalezy opisa¢ w jaki sposdb personel (zespoét projektowy) przyczynit sie do
realizacji dziatan w projekcie (w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspolne finansowanie - wspdlne finansowanie uwazane jest za spetnione przy zatozeniu, ze

udziat partnera/-éw z drugiego kraju wynosi co najmniej 10 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. W przypadku projektéw samodzielnych nalezy wpisa¢ ,, nie dotyczy”.

Po uzupetnieniu wszystkich danych w tabelce naciskamy przycisk: Zapisz dane:
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Zaktadka - Realizacja wskaznikow.

Wskazniki uzupetniajg sie automatycznie, tgcznie z wartosciami wyjsciowymi i docelowymi. Nalezy
jednak wpisac rzeczywiscie osiggniete wartosci. Wybierz przycisk Zmien.

& Status wiadomosci

+ Raport zatozony

7% Spetnienie wskaznika

Wartosé wskaznika

Wartosé Wartosé Wartosé

Nazwa wskaznika wyjéciowa  docelowa osiggnigta
Produkt 762012 Dtugosé h éciezek h, tras h, szlakéw wodnych, hipodroméw i szlakéw turystycznych () 0.00 2.00 0.00 & zmien
Rezultat RCR84 Organizacje wspétpracujace ponad granicami po zakoriczeniu projektu () () 0.00 2.00 0.00 & zmien

W nowo otwartym polu prosze wpisa¢ w rubryce Wartos¢ osiggnieta rzeczywiscie osiggnietg wartosg,
moze sie ona rézni¢ od zaplanowanej Wartosci docelowej. Nastepnie nalezy uzupetnic¢ opis realizacji
wskaznika.

Nazwa wskaznika wyjéciowa docelowa  osiggnieta

Produkt 762012 Dtugosc wybudowanych Sciezek rowerowych, tras rowerowych, szlakéw wodnych, hipodroméw i szlakéw turystycznych () 0.00 0.00 0.00 & Zmied
Rezultat RCR84 Organizacje wspdtpracujace ponad granicami po zakoriczeniu projektu () 0.00 2.00 0.00 & zZmied
Wartoé¢ osiggnieta
Kod Typ
762012 Produkt
Nazwa wskaznika (CZ) Nazwa wskaznika (PL)
Délka vybudovanych cyklostezek, cyklotras, vodéckych tras, hipostezek a p&Sich stezek Dtugos¢ wybudowanych Sciezek rowerowych, tras rowerowych, szlakéw wodnych, hipodroméw i szlakéw
turystycznych
Z
Warto$é wyjéciowa Wartos¢ docelowa Wartos¢ osiagnieta
0,00 0,00 0,00 |
Opis realizacji wskaznika (€Z) Opis realizacji wskaZnika (PL)
l P
0500 znakd 0600 nakii

Po uzupetnieniu wszystkich danych w tabelce naciskamy przycisk: Zapisz dane:

W trakcie weryfikacji dokumentacji koicowej po zakoriczeniu realizacji matego projektu Zarzadzajgcy
FMP sprawdzi, czy maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i czy spetnione
zostaty zaplanowane wartosci / parametry itp.
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Zaktadka - Zataczniki:

- Wnioskodawca musi uzupetni¢ opis/nazwe zatgcznika, aby wynikato jakiego dziatania dotyczy
dany zatgcznik. Pod danymi widnieje miejsce wyboru pliku do wgrania. Nalezy wybra¢ odpowiedni
dokument poprzez nacisniecie Wybierz plik. Z listy (z dysku wtasnego komputera) prosze wybrac
odpowiedni dokument.

- Zaleca sie, aby w przypadku wiekszej liczby dokumentédw (np. zdjecia z dziatania nr 1,
dokumentacja realizacji dziatania 1) spakowac do jednego pliku ZIP, a nastepnie wgrac jako jeden
zatgcznik. Po uzupetnieniu wszystkich danych i zatgczeniu odpowiedniego dokumentu, nalezy
catos¢ zapisa¢ Zapisz zatgcznik.

W ten sposdb trzeba dodacé wszystkie istotne zatgczniki do Raportu koicowego.

4 : Powrét do szczegdtow pa—
projektu

o # Nazwa zatacznika Nazwa pliku Typ pliku Status pliku
Raport zwdrozenia

1 / - [icwgrary 2mien

© Dodaj zatacznik

Zmiana zatacznika

Wniosek o ptatnosé Nazwa zataeznika (CZ)

€ Wydatki

BAEmEL) Nazwa zatacznika (PL)

Zarzadzanie raportami i ptatnosciami Opis dokumentu

& Kontrola i sktadanie

0/250znaki

Wybierz plik do wgrania

Nie wgrano zadnego pliku X Wybierz plik
B ik

Przyktadowe zataczniki:

1) Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia/dziatania — jest dokumentem, ktéry potwierdza:

- zrealizowanie wydarzenia, ilo$¢ uczestnikdw danego dziatania, rodzaj/ charakter dziatania jaki
miat by¢ realizowany (otwarty/ zamkniety), forme zapewnienia promocji podczas dziatania
(obowigzkowej i nieobowigzkowej),

- zdjecia na ktorych widoczne bedg zrealizowane inwestycje /ustugi / zakupione wyposazenie
itp. zaplanowane w szczegdétowym budzecie projektu.

2) Listy obecnosci. Wz6r do pobrania - https://www.interreg.olza.pl/dokumenty.
3) Zaproszenie na zrealizowane dziatanie - w przypadku gdy dobdr/dotarcie do uczestnikéw
dziatan, oparty byt na dystrybucji zaproszen na dziatania, do raportu nalezy dotgczy¢ skany tych

zaproszen.

4) Program dziatania/szkolenia wraz z harmonogramem w celu wykazania dtugosci trwania oraz
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5)

6)

7)

tematyki dziatania/szkolenia.

Protokot zdawczo-odbiorczy lub inne dokumenty poswiadczajgce wykonanie dziatan

projektowych zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie — zaréwno inwestycji i dziatan
towarzyszacych (np. druk materiatéw promocyjnych, organizacja otwarcia inwestycji itp.).

W przypadku realizacji projektu, w ktérym uwzgledniono koszty personelu w tresci Raportu

nalezy wskazac terminy wspdlnych spotkan, dotgczy¢ odpowiednig dokumentacje zdjeciowg
oraz listy obecnosci.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie obowigzkowej promocji:

Zdjecie widocznego plakatu o minimalnym formacie A3 (lub podobnej wielkosci wyswietlacza

elektronicznego) z widoczng/czytelng trescig, umieszczonego w miejscach realizacji wszystkich
dziatan projektu. Plakat moze by¢ zastgpiony innym nosnikiem, na ktérym beda wyswietlone
informacje, np. ptyta, billboardem, plandeka itp. przy zachowaniu minimalnego formatu A3.

Jezeli beneficjent posiada oficjalng strone internetowg: Potwierdzenie zamieszczenia na stronie

internetowe]j beneficjenta informacji o realizowanym projekcie. Minimalny zakres informacji:
tytut projektu, krétki opis projektu, gtdwny cel i rezultaty projektu, logotyp Interreg (print
screen ekranu lub wydruk ze strony lub link do informacji zawartej na stronie www).

Jezeli beneficjent posiada konto/profil na danym portalu: Potwierdzenie umieszczenia jednego
postu o projekcie na profilu jednego portalu spoteczno$ciowego. Minimalny zakres informacji:

tytut projektu, krétki opis projektu, gtéwny cel i rezultaty projektu, logotyp Interreg. Beneficjent
udokumentuje spetnienie tego obowigzku poprzez wykonanie np. zrzutu ekranu danego
konta/profilu lub udokumentuje w inny sposdb, pod warunkiem, ze bedzie pokazana nazwa
portalu spotecznosciowego, data publikacji oraz tres¢ opisu wraz z logotypem programu.

Dokumenty potwierdzajgce zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z funduszu
Interreg w dokumentach i materiatach informacyjnych przeznaczonych dla opinii publicznej lub

uczestnikéw dziatan projektu.

Jezeli w budzecie projektu zaplanowano inne formy promocji (np. ulotki, nagrody, ptatna

reklama np. spoty reklamowe, reklama w prasie, na portalach internetowych itp.)

Zdjecia powstatych publikacji /materiatéw promocyjnych wraz z potwierdzeniem ich

dystrybucji.

Potwierdzenia ukazania sie ptatnej reklamy (np. nagrania spotéw, filméw, skan artykutow w
prasie, zrzut ekrandw z portali internetowych itp.). jesli dotyczy.
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e Pozostata promocja projektéw np. plakaty zapraszajace na dziatania, banery, roll-upy, posty z
mediéw spotecznosciowych innych kont niz konto beneficjenta, informacje ze stron www
innych niz strona beneficjenta, informacje zawarte w gazetkach gminnych, czasopismach,
portalach internetowych, itp.

Uwaga!ll Ze wzgledu na fakt, iz weryfikacja rozliczenia Matego Projektu jest weryfikacja
administracyjng (na dokumentach) przedtozona dokumentacja zdjeciowa oraz skany
poszczegblnych dokumentdéw powinny byé czytelne, jednoznaczne, umozliwiajgce bez watpliwosci
potwierdzenie, ze dane dziatanie projektu zostato zrealizowane, a jego temat odpowiadat
zatozeniom wniosku o dofinansowania. Poszczegdlne zatgczniki dotgczamy do systemu
pogrupowane wedtug konkretnego dziatania, np.: dziatanie nr 1: zdjecia, listy obecnosci, promocja,
itd. 1t

Whiosek o ptatnos¢ - wybieramy zaktadke Wydatki

e Klikniecie przycisku Zmien otworzy nowe okno. Przechodzimy do pola, w ktérym wpisujemy
kwote poniesionych wydatkéw. Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy - zapisaé dane.
e W przypadku projektéw z Partnerem Wiodacym wybieramy kolumne dla kazdego Partnera

osobno.

4 Powrdt do szczegotow

Raportz wdrozenia Wydatki ogétem EFRR (80,00 %)

projektu

0 Szczegoty projektu ) =

ﬁ Wyniki projektu +

R B Inne Zrddta (20,00 %)
A Wspétpraca transgraniczna Ztohoinvestice Irodta prywatne

/‘ Realizacja wskaznikow —

W praypacku zasobdw wiasnych
3 7 Pokud mite ve vyiétovani investice,

B zatacani : Koniecznejestokedlnie rodet
vypliite hodnotu, jinak nechte prazdné. +
finansowania.

Wniosek o ptatnos¢ Irodta gminne

€ Wydatki

= Rachunek bankowy +

B Oéwiadczenie Zrddta powiatowe

Zarzadzanie raportami i ptatnosciami

+

% v .
¥ Kontrolaisktadanie Fundusze paristwowe

+

Inne krajowe Zrédta publiczne

= I
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Fize Zdroj € % € % €

Umowa EFRR 38400,00 80,00 0,00 38400,00
Polski budzet paristwa Nie mozna zazadol 0,00 0,00

Zasoby wlasne 9600,00 20,00 0,00 9600,00

Ogétem 48000,00 100,00 0,00 48000,00

Wniosek o ptatnoé¢ EFRR - 0,00 - 0,00 0,00
Polski budzet paristwa Nie motng 2azadol - 0,00 0,00

Zrédia prywatne - 0,00 - 0,00 0,00

Frédta gminne - 0,00 - 0,00 0,00

Frodta powiatowe - 0,00 - 0,00 0,00

Fundusze paristwowe - 0,00 - 0,00 0,00

Inne krajowe Zrédta publiczne - 0,00 - 0,00 0,00

Ogétem - 0,00 - 0,00 0,00

Ztoho investice - - - - 0,00

Ztoho neinvestice 0,00 - 0.00 - 0,00

@ Zmieri @ zmied

Zaktadka - Rachunek bankowy

W tym miejscu jest wstepnie uzupetniona kwota wnioskowanej dotacji. Prosze dopisa¢ numer IBAN,
nazwe instytucji finansowej beneficjenta oraz kod BIC/SWIFT, a to zgodnie z zatacznikiem do Umowy
o dofinansowanie ,ldentyfikacja rachunku bankowego beneficjenta” Po wypetnieniu wszystkich pdl
nalezy — Zapisac dane.

4 Powrdtdos R owy i wniosek o ptatnosé
M aport konc Yy
projektu

whodens € Status wiadomosci

egoty projektu
<+ Raport zatozony

== Rachunek bankowy

iki projektu

» Wspétpraca transgraniczna

‘ Zataczniki
Wnioskowana kwota dotacji - €

Whniosek o ptatnos¢
IBAN

€ Wydatki

— . s o

== Rachunek bankowy Instytucja finansowa uzytkownika

E" Oswiadczenie koricowego

zanie raportami i ptatnosciami Kod BIC/SWIFT

s‘? Kontrola i sktadanie

B Zapisz dane
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Zaktadka - Oswiadczenie znajduja sie w niej oSwiadczenia, ktére Wnioskodawca musi potwierdzic, aby
przej$¢ do procesu ztozenia raportu koncowego i wniosku o ptatnosc. Nalezy zapoznac sie z kazdym

punktem, a nastepnie potwierdzi¢ zielonym przyciskiem Potwierdzam, ie wyrazam zgode na

powyzsze.

Wniosek o ptatnosé Beneficjent wyraza zgode na publikacje danych zwiazanych z projektem, nawet jezeli zawieraja one dane osobowe, w ramach informacji dla spoteczeristwa i dziatar komunikacyjnych zgodnie z art. 49 rozporzadzenia ogélnego wraz z

€ Wydatki zatacznikiem IX Eur i Rady (UE) 2021/1060 oraz art. 50 ust. 2.

Ponadto wyraza zgode, ze rezultaty i raport z realizacji projektu zostana czesciowo lub w catoéci opublikowane.

== Rachunek bankowy

B Oéwiadczenie Przepisy Unii Europejskiej dotyczace ochrony danych, ktére sa realizowane w drodze przepiséw dotyczacych ochrony danych w poszczegdlnych krajach, pozostaja nienaruszone.

adzanie raportami i ptatnosciami

Beneficjent odwiadcza, ze reprezentowana przez niego organizacja nie jest w stanie upadtosci, likwidacji lub zarzadu komisarycznego. Nie ma zablokowanego rachunku. Ponadto nie zostat wydany zaden prawomocny wyrok, nakaz karny

lub Amorzent ia karnego za pi oc

& Kontrolai sktadanie . o . .
Beneficjentowi nie sa réwniez znane ia karne przeciwko niemu w zwiazku z o naduzycie dofi lub inne przeciwko mieniu.
Beneficjent jest gotowy do zliwienia w momencie, emu FMP, iednim krajowym instytucjom kontrolnym, instytucjom UEiich obrac| , kontroli
wykorzystania érodkéw pomocowych na miejscu. | i i zostan na zadanie przekazane niezbedne informacje i zostanie im umozliwiony wglad do dokumentéw.

© Zgoda nie zostata potwierdzona.

@ Potwierdzam, ze wyrazam zgode na powyzsze

Zaktadka - Kontrola i sktadanie

Jesli w Raporcie koncowym znajdujq sie btedy - np. brakuje gdzie$ wartosci lub tekstowego pola - w
tym miejscu pojawi sie lista wszystkich btedéw - nie bedzie mozliwe ztozenie sprawozdania. Po

usunieciu wszystkich btedéw mozliwe jest sfinalizowanie raportu.

4 Powrdt do szczegbiow 2 o 4
projektu Raport koricowy i wniosek o ptatnosé

& Status wiadomos

+ Raport zatozony

Ztozenie wniosku

© Wykryte btedy

Wyniki projektu - N

ystkie pola obowi

Wspétpraca transgraniczna - Nie v pola wiazl petnione

Wskazniki - Wskainik 762012 nie petnio
Wskazniki - Wskainik 762012 nie ma wypetnioneg tarza.
Zataczniki - Zatacznik numer [numer) nie ma wypetnior bu jezykach.
& Kontrola i sktadanie Zataczniki - Zalacznik numer [numer] nie zawiera przestanego pliku.
Dokumenty dotyczace ptatnosci - Nie wszystkie po 2 wypet
Oswiadczenie uzytkownika koricowego projektu - nalezy ¢ warunki wykorzystania dotacj

© Wniosek zawiera btedy!

Panstwa wniosek zawiera powyzsze biedy i nie mozna go nalezycie sfinalizowac. Nalezy poprawic i ponownie otworzyc niniejsza strone, by sprawdzic, czy wszystko jest prawidtowo.

Kliknij Sfinalizuj raport i wygeneruj dokument do podpisu.
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< Po bt6w Ztozenie wniosku

projektu

@ Wniosek jest prawidtowy!
Raportz wdrozenia . 2
Whiosek iony jest ie i jest prawi . Teraz mozna go sfinalizowaé i ztozyé.

ty projektu

Finalizacja i ztozenie sprawozdania

1. Finalizacja raportu

W pierwszej kolejnogci nalezy i¢ finalizacje. to ie raportu i nie bedzie mozna wprowadzaé w nim zadnych dalszych zmian. Jedli chcesz coé zmodyfikowa¢, musisz anulowac finalizacje. Nalezy to zrobié
przed podpisaniem.

Sfinalizuj raport i wygeneruj dokument do podpisu.

2. Pobierz wersje PDF raportu i podpisz go

portami i ptatnoéciami

D oo s Pobierz wygenerowana wersje PDF raportu do druku na swéj komputer i podpisz dokument elektronicznie.

3. Ponowne wgranie podpisanego PDF

Przeslij podpisany plik PDF. Bedzie on stuzyt jako potwierdzenie zgtoszenia.

4. Przesytanie raportu do sprawdzenia

Jezeli dokument jest podpisany i wgrany, przy pomocy przycisku mozna wniosek ostatecznie ztozy¢ do kontroli Zarzadzajacemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokonywac zadnych zmian, nalezy poczekac na skontaktowanie sie

Woybierz opcje Pobierz wersje raportu do druku, a sprawozdanie w formacie PDF zostanie pobrane na
Twoj komputer. Dopieroten dokument nalezy opatrzyé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
uprawnionej, a nastepnie wgrac go ponownie do aplikacji - najpierw poprzez Wybierz plik, a nastepnie
Wgraj podpisany raport.

Jesli wszystko przebiegto prawidtowo, wiersze 1-3 zmienig kolor na zielony, a w wierszu 4 nalezy
wybra¢ opcje Ztéz wniosek do kontroli.

4 Powrét do szczegbtéw Finalizacja i ztozenie sprawozdania

1. Finalizacja raportu

W pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzié finalizacje. Spowoduje to zablokowanie raportu i nie bedzie mozna wprowadzaé w nim 2adnych dalszych zmian. Jedli cheesz co$ zmodyfikowaé, musisz anulowac finalizacje. Nalezy to zrobié
przed podpisaniem.

@ Raport zostat sfinalizowany Anulyj finalizacje

2. Pobierz wersje PDF raportu i podpisz go

Pobierz wygenerowana wersje PDF raportu do druku na swéj komputer i podpisz dokument elektronicznie.

Pobierz j€ raportu do druku

3. Ponowne weranie podpisanego PDF

== Rachunel

[

portamii pt

& Kontrola i skiadanie Przedlij podpisany plik PDF. Bedzie on stuzyt jako potwierdzenie zgtoszenia.

@ Podpisany wniosek zostat wgrany!

4. Przesytanie raportu do sprawdzenia

Jezeli dokument jest podpisany i wgrany, przy pomocy przycisku mozna wniosek ostatecznie ztozyé do kontroli Zarzadzajacemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokonywaé zadnych zmian, nalezy poczekaé na skontaktowanie sie
Kontrolera.

t62 wniosek do kentroli

Po prawidtowym ztozeniu Beneficjent zostanie poinformowany oknem z komunikatem Sprawozdanie
zostato pomysinie ztozone do kontroli.
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