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Instrukcja dotyczgca wypetniania Szczegétowego budzetu dla

FMP - Cel 4.1 Efektywnosc¢

Projekt budzetu /Draft Budget

Plik Excel ze szczegétowym budzetem mozna edytowac tylko w biatych polach tabeli, szare
pola s3 zablokowane przed jakgkolwiek edycjg ze wzgledu na ustawienia formut lub state
teksty. Ponizej znajduja sie opisy/instrukcje dotyczace wypetniania poszczegdélnych pél:

Budziet projektu — wybra¢ typ budzetu z listy rozwijanej: DRAFT BUDGET - pozostate mate projekty w
ramach priorytetu 4

Whioskodawca — wpisa¢ nazwe wnioskodawcy
Tytut projektu — wypetnié nazwe projektu w obu wersjach jezykowych,

Kurs CZK/EUR lub PLN/EUR —aktualny miesieczny kurs wymiany walut mozna znalez¢ na stronie
internetowej https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-
contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro

Wydatki kwalifikowalne/wydatki bezposrednie:

1) Typ kategorii budzetowej — nalezy wybrac typ kategorii budzetu z rozwijanej listy - ustugi
zewnetrzne, Wyposazenie.
2) Specyfikacja pozycji — nalezy opisac rodzaj wydatku.
Oznaczenie wydatku wraz ze szczegétowa specyfikacja musi by¢ podane w obu jezykach, np.:
» Przygotowanie i wydanie opracowania (prosze podac szczegdty dotyczace opracowania,
naktad, rozmiar, liczba stron itp.)
» Zapewnienie transportu na trasie Karvina-Cieszyn-Karvina (1 przejazd), cena za 1 km 42,- CZK
z VAT, bilet parkingowy 150 CZK z VAT za 1/godz....
» Ustuga ttumaczeniowa, np. thuimaczenie pisemne, ttumaczenie ustne (co obejmuje cena, ilos$¢
normostron, ttumaczenie ustne pét dnia / caty dzier)
> Catering dla uczestnikow warsztatu w Cieszynie (koszt cateringu (kawa, herbata, zimne

napoje, drobny poczestunek) ...... x 15 0s6b = .......... zt.
> Woynajem sali w Jasienicy (koszt wynajecia sali na warsztaty np. 5 godz.)
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3) Opis sposobu-podstawy ustalenia wartosci pozycji — w przypadku, gdy koszt przekracza 1 000
EUR, wnioskodawca zawsze przeprowadza badanie rynku i dokumentuje je poprzez ztozenie
co najmniej 3 poréwnywalnych ofert oraz wpisuje w opisie ustalenia wartosci pozycji, np. "cena
zostata ustalona na podstawie 3 ofert" lub "badanie rynku - 3 poréwnywalne oferty - patrz
zatgczniki do wniosku projektowego". Najnizsza oferta jest zwykle wybierana sposréd otrzymanych
ofert, w przeciwnym razie wnioskodawca musi uzasadni¢, dlaczego zdecydowat sie wybraé wyzszg
oferte. Jesli koszt jest nizszy niz 1 000 EUR, nalezy podaé/opisa¢ metode okreslania ceny, wgrac 1
oferte cenowsg,

4) Cena CZK lub PLN - kwote w danej walucie krajowej podaje sie zgodnie z informacjami
okreslonymi w pkt 3). Nalezy zawsze wybieraé tylko jedng z walut krajowych i uzywac jej do
przetwarzania catego budzetu

5) Cenaw EUR —w tej komdrce ustawiona jest formuta i obliczenia zostang wykonane automatycznie,
o ile w nagtéwku podano prawidtowy kurs wymiany walut CZK/EUR lub PLN/EUR. Formuty nie
mozna edytowac

6) Catkowite wydatki bezposrednie — w tej komdrce ustawiona jest formuta sumy i obliczenia sg
wykonywane automatycznie. Formuty nie mozna edytowad

7) Koszty personelu - stawka ryczattowa (20% z wydatkéw bezposrednich) — w tej komorce (o ile
wnioskuje si¢ o koszty personelu) prosze wprowadzié kwote stanowigcg 20% wydatkéw
bezposrednich. Warunkiem mozliwosci zastosowania stawki ryczattowej dla kosztéw personelu
jest posiadanie przez organizacje partnera co najmniej jednego pracownika i opisanie tego faktu
we whniosku projektowym w zaktadce ‘wspélny personel’

8) Koszty administracyjne - stawka ryczattowa (15% kosztéw personelu) — w tej komérce ustawiona
jest formuta i obliczenia sg wykonywane automatycznie,

9) Koszty podréiy - stawka ryczattowa (15% kosztow personelu) — w tej komodrce ustawiona jest
formuta i obliczenia sg wykonywane automatycznie, W kontekscie stosowania tej stawki
ryczattowej kazdy partner jest zobowigzany do odbycia co najmniej jednej podrdzy stuzbowej
podczas realizacji projektu. Fakt ten jest opisany we wniosku projektowym lub wynika z czesci
opisowych (np. "wspolny personel").

Catkowite wydatki kwalifikowalne — w tym polu ustawiona jest formuta sumy i obliczenia sg
wykonywane automatycznie.

Wydatki niekwalifikowalne — Uwaga: pole to jest wykorzystywane bardzo sporadycznie, przed
dokonaniem wpisu w tym polu zaleca sie konsultacje ze Zarzadzajgcym FMP

Catkowite wydatki niekwalifikowalne — w tym polu ustawiona jest formuta sumy i obliczenia sg
wykonywane automatycznie

Catkowite wydatki projektu — w tym polu ustawiona jest formutfa sumy i, obliczenia sg wykonywane
automatycznie

ZALECENIE - zaleca sie konsultacje z Zarzadzajacym FMP podczas przygotowywania budzetu dla
FMP
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