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Tato prirucka popisuje zakladni principy realizace mikroprojektd v rdmci Fondu malych projekt( v ramci
programu preshrani¢ni spoluprace Interreg Cesko — Polsko 2021-2027.

Fond malych projekts (dale jen FMP) tvoii soucast programu Interreg Cesko — Polsko v obdobi 2021-
2027. Fond malych projekt( je realizovan dle €. 25 naf. (EU) 2021/1059.

Fond malych projektl je specificky nastroj pro podporu mensich projektl lokalniho vyznamu
vykazujicich pfeshrani¢ni dopad.

Pro Fond malych projektd plati pravidla stanovena pro program Interreg Cesko — Polsko a pravidla
popsand v aktualné platné verzi Smérnice pro zadatele. Tyto dokumenty jsou pro Fond malych projektt
zavazné.

Pfirucka pro pfijemce FMP obsahuje zdkladni informace o odpovédnostech souvisejicich s realizaci
malych projektd, vyporadanim malych projekt( a udrzitelnosti malych projektd.

Vzhledem ke zméndm, ke kterym dochazi v dokumentaci programu, bude Spravce FMP prlibézné
ovérovat Prirucku publikovanim dalSich verzi, které budou obsahovat aktudlné platné predpisy, postupy
a pozadované pfilohy.

* * TESINSKE SLEZSKO

EUROREGION PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FMP 2.1

,«," SLASK CIESZYNSKI

ek PODRECZNIK BENEFICJENTA FMP 2.1

WPROWADZENIE

Niniejszy Podrecznik opisuje podstawowe zasady realizacji mikroprojektéw w ramach Funduszu Matych
Projektéw w ramach Programu wspétpracy transgranicznej Interreg Czechy — Polska 2021-2027.

Fundusz Matych Projektow (zwany dalej FMP) stanowi element Programu Interreg Czechy — Polska w
okresie 2021-2027. Fundusz Matych Projektéw jest realizowany zgodnie z itp. 25 Rozporzadzenia (UE)
2021/1059.

Fundusz Matych Projektéw jest specyficznym instrumentem przeznaczonym do wspierania projektéw
o0 mniejszym zakresie o znaczeniu lokalnym majacych wptyw transgraniczny.

Dla Funduszu Matych Projektéw obowigzuja zasady okreslone dla Programu Interreg Czechy — Polska i
zasady opisane w aktualnie obowigzujacej wersji Wytycznych dla Wnioskodawcy. Dokumenty te sg
wigzace dla Funduszu Matych Projektéw.

Podrecznik Beneficjanta FMP zawiera podstawowe informacje na temat obowigzkéw zwigzanych z
realizacjg matych projektu, rozliczeniem matego projektu, trwatoscia matego projektu.

W zwiazku ze zmianami jakie nastepuja w dokumentacji programowe] Zarzadzajgcy FMP na biezgco
bedzie dokonywat weryfikacji Podrecznika poprzez zamieszczanie jego kolejnych wersji, w ktérych
zamieszczane bedg aktualnie obowigzujace przepisy, procedury oraz wymagane zataczniki.
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1. ZAKLADNIi CHARAKTERISTIKA FONDU MALYCH
PROJEKTU

Fond malych projektd (FMP) je nastrojem pro podporu mensich projektd lokalniho vyznamu
vykazujicich preshrani¢ni dopad. Realizovédn je formou projektd na Fond malych projektl, které
pokryvaji v souhrnu celé programové Uzemi a je fizen Sesti euroregiony: Nisa — Nysa, Glacensis —
Glacensis, Pradéd — Pradziad, Silesia — Silesia, Tésinské Slezsko — Slask Cieszyriski, Beskydy — Beskidy.

1.1 SPRAVCE FONDU MALYCH PROJEKTU

Fond malych je spravovan prostfednictvim Spravci Fondu malych projektd. Spravci FMP jsou
euroregiony.

Funkci Spravce pro prioritu 2 - cestovni ruch v Euroregionu Tésinské Slezsko vykonava:

Stowarzyszenie Rozwoju i Wspétpracy Regionalnej ,OLZA”
Rynek 18, 43-400 Cieszyn
www.interreg.olza.pl

Polsti a Cesti Zadatelé mohou konzultovat své projekty se Spravcem FMP. Navic pro ¢eské Zadatele
budou zajistény konzultace na ceské strané hranice, a to v rdmci konzultacnich dni. Konzulta¢ni dny
budou probihat v sidle ¢eské ¢asti Euroregionu Tésinské Slezsko na adrese:

Regionalni sdruzeni Gzemni spoluprace Té3inského Slezska, Hlavni 1a, 737 01 Cesky Té&Sin.

Termin konzultaci si bude nutné predem dohodnout.

1.2 FINANCOVANi MALYCH PROJEKTU

Pro malé projekty je pro programové obdobi 2021-2027 stanoveno nasledujici zavazné rozdéleni podilt

spolufinancovani na celkovych zpUsobilych vydajich projektu:

* * TESINSKE SLEZSKO
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* PODRECZNIK BENEFICJENTA FMP 2.1

1. PODSTAWOWA CHARAKTERYSTYKA
FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektéw (FMP) to instrument wsparcia mniejszych projektdw o znaczeniu lokalnym
wykazujgcych oddziatywanie transgraniczne. Realizowany jest w formie projektéw na Fundusz Matych
Projektéw pokrywajgcych tacznie caty obszar wsparcia i jest zarzagdzany przez szes$¢ euroregiondw: Nisa
— Nysa, Glacensis — Glacensis, Pradéd — Pradziad, Silesia — Silesia, Té$inské Slezsko — Slask Cieszyriski,
Beskydy — Beskidy.

1.1 ZARZADZAJACY FUNDUSZEM MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektéw jest zarzadzany przez Zarzadzajgcych Funduszem Matych Projektow.

Zarzadzajacymi FMP sg Euroregiony.
Funkcje Zarzadzajacego dla priorytetu 2 — Turystyka w Euroregionie Slask Cieszyriski petni:
Stowarzyszenie Rozwoju i Wspétpracy Regionalnej ,,OLZA”

Rynek 18, 43-400 Cieszyn
www.interreg.olza.pl

Polscy i czescy wnioskodawcy mogg konsultowac swoje projekty u Zarzadzajagcego FMP. Dodatkowo
czescy wnioskodawcy beda mogli skorzysta¢ z konsultacji po czeskiej stronie granicy w ramach
wyznaczonych dni konsultacyjnych. Dni konsultacyjne beda sie odbywaty w siedzibie czeskiej czesci
Euroregionu Slgsk Cieszyriski pod adresem:

Regionalni sdruzeni Uzemni spoluprdce Tésinského Slezska, Gtowna 1a, 737 01 Czeski Cieszyn.
Terminy konsultacji nalezy ustala¢ wczesnie;j.

1.2 FINANSOWANIE MALYCH PROJEKTOW

Dla matych projektow w okresie programowania 2021-2027 okreslono nastepujacy wiazacy podziat
udziatéw wspétfinansowania w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu:


http://www.interreg.olza.pl/
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Zdroje spolufinancovani Podil na celkovych zpusobilych vydajich

EFRR max. 80 %

Narodni zdroje min. 20 %

U polskych pfijemc malych projektd v pfipadé nevladnich organizaci v souladu s ¢l. 3 odst. 2 zakona
ze dne 24. dubna 2003 o verejné prospésné cinnosti a dobrovolnictvi (Sb. zakont z roku 2022, polozka
1327, v platném znéni), sdruzeni Gzemnich samospravnych celk(l a evropskych seskupeni Uzemni
spoluprace je spolufinancovéno ze statniho rozpoétu do vySe 10 % zpusobilych vydaji. Pfi Zadosti o
ucelovou rezervu, prevod finanénich prostfedkd/dotace, jakoZ i pfipadné vymahani prostfedkd ze
statniho rozpoctu, je nutné mit k dispozici dokument jako pravni zdklad pro tyto cinnosti, tj.
povéreni/smlouvu/dohodu/povoleni mezi partnerem malého projektu a polskym euroregionem a mezi
polskym euroregionem a vojvodou.

Navic mudZe polsky pfijemce malého projektu, ktery je nevladni organizaci podle ¢l. 3 odst. 2 zakona ze
dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné cinnosti a dobrovolnictvi, sdruzovani Gzemnich
samospravnych celkll a evropské seskupeni pro Uzemni spoluprdci ziskat dalsi finan¢ni podporu z fondu
Ministerstva rozvoje a regionalni politiky PR, a to maximalné 50 % planovaného spolufinancovdani EFFR
tohoto pfijemce, v souladu s uzavienou smlouvou o spolufinancovani uvedené v zadosti o grantovou
finan¢ni podporu. Finanéni podpora je poskytovdna v EUR formou bezdro¢ného vraceni plateb.

1.3 DOBA REALIZACE MALEHO PROJEKTU

»  Zahdjenim fyzické realizace malého projektu se rozumi datum zapoceti aktivit smérujicich k
naplnéni vlastniho obsahu a cild malého projektu.

»  Dokoncéenim malého projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace malého projektu (napf.
ukonceni kulturni akce, vypracovani studie apod.). Je to tedy datum, kdy Konecny uZivatel planuje
ukoncit veskeré aktivity souvisejici s vlastni realizaci malého projektu.
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Zrodfa wspéffinansowania Udziat w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych

EFRR maks. 80%

Srodki krajowe min. 20 %

Dla polskich beneficjentéw matych projektéw w przypadku organizacji pozarzagdowych zgodnie z art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U.z 2022
r. poz.1327, z pdin.. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz europejskich
ugrupowan wspotpracy terytorialnej wspotfinansowanie z budzetu panstwa wynosi do 10 % wydatkéw
kwalifikowalnych. Do wnioskowania o rezerwe celowa, przekazywania s$rodkéw/dotacji, a takze
ewentualnego odzyskiwania sSrodkéw budzetu panstwa niezbedny jest dokument bedacy podstawa
prawng tych czynnosci, tj. upowaznienie/umowa/porozumienie/petnomocnictwo pomiedzy partnerem
matego projektu a polskim Euroregionem oraz pomiedzy polskim Euroregionem a Wojewod3.

Dodatkowe wsparcie finansowe ze Srodkéw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP moze
uzyskaé polski beneficjent matego projektu, ktéry jest organizacjg pozarzadowa zgodnie z itp. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, stowarzyszeniem
jednostek samorzadu terytorialnego oraz europejskim ugrupowaniem wspétpracy terytorialnej —
maksymalnie 50% kwoty planowanego dofinansowania z EFRR tego beneficjenta, zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowaniu wskazanej we wniosku o dofinansowanie. Wsparcie finansowe jest
przyznawane w EUR w formie nieoprocentowanej ptatnosci zwrotne;j.

1.3 OKRES REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

o Rozpoczecie rzeczywistej realizacji matego projektu oznacza date rozpoczecia dziatan
zmierzajacych do realizacji przedmiotu i celéw matego projektu.

o Zakorczenie matego projektu oznacza date zakoriczenia rzeczywistej realizacji matego projektu
(itp. zakonczenie imprezy kulturalnej, opracowanie badania itp.). Jest to zatem data, kiedy
beneficjent matego projektu planuje zakonczy¢ wszystkie dziatania zwigzane z realizacjg matego
projektu.
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2. INDIKATORY VYSTUPU A VYSLEDKU VE FMP

Vykazovani dosazenych hodnot v obdobi po ukonéeni malych projektd

U nékterych vysledkovych indikatorl se dosazena hodnota vykazuje az s jednoletym ¢asovym odstupem
po ukonceni malého projektu. Tyka se to nasledujicich indikatora:

Priorita Koéd Nazev Cas dolozeni
P2 RCR77 Navstévnici podporenych kulturnich a e v vl alnes
turistickych mist
RCR84 Organizace zapojené do preshranicni Pfi ukonceni projektu nebo v udrzi-
spoluprace po dokonceni projektu telnosti

Zavaznost cilovych hodnot indikatoru

Cilové hodnoty uvedené v projektové Zadosti u vystupovych indikatort jsou pro pfijemce dotace za-
vazné.

Povinnost vykazovat dosazené hodnoty indikatord

Je nutné, aby vSechny realizované malé projekty vykazovaly dosazené hodnoty vystupovych i vysledko-
vych indikator(.

Kontrola vykazanych dosaZzenych hodnot

Na zakladé predloZzeného zavérecného vyuctovani Spravce FMP zkontroluje, zda byly v projektu dosa-
Zeny uvedené hodnoty indikatord.

3. SMLOUVA O FINANCOVANIi MALEHO
PROJEKTU

» Po rozhodnuti ERV udélit dotaci bude Spravcem Kone¢nému uZivateli navriena Smlouva
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2. WSKAZNIKI PRODUKTU | REZULTATU W FMP

Raportowanie osiggnietych wartosci w okresie po zakoniczeniu matych projektéw

W przypadku niektérych wskaznikdw rezultatu osiggnieta wartosc jest raportowana dopiero rok po za-
konczeniu matego projektu. Dotyczy to nastepujgcych wskaznikdw:

Priorytet Kod Nazwa Termin ztozenia
P2 RCR77 Liczba oséb odwiedzajacych obiekty kulturalne i tu- | Tylko w okresie trwato-
rystyczne objete wsparciem sci
o . ) ) . W momencie zakoricze-
RCR84 Organizacje wspotpracujace ponad granicami po i e oy e
zakoriczeniu projektu . .
sie trwatosci

Wiazacy charakter wartosSci docelowych wskaznikdw

Wartosci docelowe wskaznikéw produktu wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu sg wigzace
dla beneficjenta dotacji.

Obowigzek raportowania osiggnietych wartosci wskaznikéw

Wszystkie realizowane mate projekty majg obowigzek raportowania osiggnietych wartosci wskaznikéw
produktu i rezultatu.

Sprawdzanie zgtoszonych osiggnietych wartosci

Na podstawie przedtozonej do rozliczenia dokumentacji Zarzagdzajgcy FMP sprawdzi czy wykazane
wartosci wskaznikdéw w projekcie zostaty osiggniete.

3. UMOWA O DOFINANSOWANIE MALEGO
PROJEKTU

o  Po decyzji EKS o przyznaniu dofinansowania, Zarzadzajgcy zaproponuje beneficjentowi matego
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o financovani malého projektu z FMP.

» Ve Smlouvé o financovani malého projektu z FMP jsou stanoveny podminky, za jakych bude
maly projekt realizovan.

» Smlouvu s Koneénym uzivatelem uzavira Spravce FMP.

Konecna vyse dotace

»  Maximalni vyse dotace bude stanovena ve Smlouvé o financovani malého projektu z FMP.

»  Skutecnd vyse dotace bude stanovena az po dokonceni malého projektu a predloZeni a
schvéleni naplnéni vystupl malého projektu.

»  Maximalni vysi schvalené a ve Smlouvé uvedené podpory nelze prekrocit.

Predcasné ukonceni Smlouvy o financovani malého projektu z FMP

Predcasné ukonceni smlouvy ze strany Konecného uZivatele

> Konecny uZivatel mize Smlouvu o financovani kdykoli vypovédét pisemnou formou. V pfipadé
vypovézeni Smlouvy nemd Konecny uzivatel ndrok na vyplaceni jakékoli nahrady.

Predcasné ukonceni Smlouvy ze strany Spravce FMP

Spravce FMP odstoupi od smlouvy bez vyplaceni jakékoli ndhrady, pokud Koneény uZivatel:

»  nesplni bez odivodnéni néktery ze zdvazk( stanovenych ve Smlouvé o financovani malého
projektu z FMP a po pisemné vyzvé, aby tyto zdvazky splnil, tak neucini ani nepoda uspokojivé
vysvétleni do 30 kalendarnich dnli od odeslani dopisu;

» je predmétem Fizeni o vyhlaseni bankrotu, likvidace, spravy ze strany soudl, usporadani
s vériteli, anebo néjakého podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo
smérnicich;

»  zméni svou pravni formu, aniz by byl na zdkladé této skutecnosti zpracovan Dodatek smlouvy;

»  prevede nebo postoupi Smlouvu o financovani malého projektu z FMP a platby s ni spojené
treti strané bez predchoziho pisemného souhlasu poskytovatele dotace;

»  dopusti se korupce (totéZ plati pro partnery Kone¢ného ptijemce);

»  nesplni zakladni pozadavky na kontrolu malého projektu;
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projektu umowe o dofinansowanie matego projektu z FMP.

o Umowa o finansowaniu matego projektu z FMP okresla warunki, na jakich maty projekt bedzie
realizowany.

o  Zarzadzajacy FMP zawiera umowe z Beneficjentem matego projektu.

Ostateczna kwota dofinansowania

o Maksymalna kwota dofinansowania zostanie okreslona w umowie o dofinansowanie matego
projektu z FMP.

o  Rzeczywista kwota dofinansowania zostanie okreslona dopiero po zakoriczeniu realizacji matego
projektu oraz ztozeniu i zatwierdzeniu koricowego rozliczenia, zawierajacego sprawozadnie
z osiggniecia wskaznikéw produktu matego projektu.

o Nie mozna przekroczy¢ maksymalnej kwoty dofinansowania zatwierdzonej i okreslonej w

umowie.
Wczesniejsze rozwigzanie umowy o finansowaniu matego projektu z FMP

Woczesniejsze rozwigzanie umowy przez beneficjenta matego projektu

o Beneficjent matego projektu moze w kazdym momencie wypowiedzie¢ w formie pisemnej
umowe o dofinansowanie. W razie wypowiedzenia umowy beneficjent matego projektu nie ma
prawa do wyptaty jakichkolwiek srodkow.

Woczesniejsze rozwigzanie umowy przez Zarzadzajgcego FMP

Zarzadzajacy FMP rozwigze umowe bez wyptaty jakichkolwiek srodkéw, jezeli beneficjent matego
projektu:

o nie wywigze sie bez uzasadnienia z ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w umowie o
dofinansowanie matego projektu z FMP a po pisemnym wezwaniu do wywigzania sie z tych
obowigzkéw nie uczyni tego lub nie przedstawi zadowalajagcego wyjasnienia w ciggu 30 dni
kalendarzowych od wystania pisma;

o podlega postepowaniu upadtfosciowemu, likwidacji, zarzagdowi sadowemu, uktadowi z

wierzycielami lub innej podobnej procedurze przewidzianej w ustawodawstwie krajowym lub

dyrektywach;



iiterreyg

Wspolfinansowane
przez Unie Europejskg

Czechy - Polska

>

>

za Ucelem ziskani dotace uvede nepravdivé nebo nelpliné udaje nebo predklada zpravy, které
neodpovidaji skute¢nosti;
dopusti se financnich podvodd.

Spravce FMP ma prévo odstoupit od Smlouvy i v dal$ich fadné oddvodnénych pfipadech, kdy hrozi

nenaplnéni cild malého projektu.

1.

ZMENY V PRUBEHU REALIZACE MALEHO

PROJEKTU

>

Pti realizaci malého projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti.
Jakékoliv zmény v malém projektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi pfijemce
bezodkladné, nejpozdéji do 7 kalendarnich dni, oznamit Spravci.

V ptipadé zavainych zmén ovliviiujicich cile malého projektu, ménicich jeho charakter,
strukturu nebo rozsah ukazateld musi zménu projektu schvalit ERV.

Podle typu zmény malého projektu Spravce rozhodne o nasledném postupu reseni.

Schvélené podstatné zmény malého projektu budou v pfipadé schvaleni potvrzeny formou
podpisu dodatku ke smlouvé o financovani malého projektu.

Popis zmén musi byt uveden v zavérecné zprdvé za maly projekt, kterou vyhotovuje pfijemce
po ukonceni malého projektu.

Zmény vySe vydajd v malych projektech u metody navrhu rozpoctu jsou mozné ve dvou
pfipadech:

1. V pfipadé sniZeni rozpoctu, tedy Zadatel v pribéhu realizace zjisti, Ze nékterou polozku
rozpoctu nevyuZije nebo nebude mozné ji zajistit, sam pozada o snizeni jednordzové castky.
V takovém pfipadé spravce zménu muzZe schvalit, pokud zména nebude mit vliv na vystup
projektu definovany ve smlouvé, na ktery je vdzano vyplaceni jednordzové ¢astky.

2. Navysovani rozpoctu by bylo mozné jen ve vyjimecnych pripadech, které ani pti radném
planovani projektu nebylo moziné predvidat nebo z divodu zdsahu vy$si moci. Navyseni
rozpoc&tu musi byt schvaleno na ERV a jedté predtim spravce musi posoudit znovu cely upraveny

4. ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII
PROJEKTU
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zmieni swoja forme prawng bez sporzadzenia w zwigzku z ta okolicznoscig aneksu do umowy;
przekaze lub sceduje umowe o finansowaniu matego projektu FMP i zwigzane z nig ptatnosci na
rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody instytucji udzielajacej dofinansowanie;
dopusci sie korupcji (to samo dotyczy partneréw beneficjenta matego projektu);

nie spetnia podstawowych wymagan dotyczacych kontroli matego projektu;

w celu uzyskania dofinansowania poda fatszywe lub niepetne informacje lub sktada raporty
niezgodne ze stanem faktycznym;

popetni naduzycie finansowe.

Zarzadzajacy FMP ma prawo odstgpienia od umowy takze w innych, nalezycie uzasadnionych
przypadkach, gdy istnieje ryzyko, ze cele matego projektu nie zostang osiggniete.

MALEGO

Realizacja matego projektu musi przebiega¢ zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Wszelkie zmiany w matym projekcie, ktdre wystgpia w trakcie realizacji, beneficjent musi zgtosic¢
Zarzadzajgcemu niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych.

W przypadku istotnych zmian wplywajacych na cele matego projektu, zmieniajacych jego
charakter, strukture lub zakres wskaznikow, zmiana projektu musi zostac¢ zatwierdzona przez
EKS.

W zaleznosci od typu zmiany matego projektu Zarzadzajacy podejmuje decyzje w sprawie
dalszego procedowania.

Zatwierdzone istotne zmiany w matym projekcie, o ile zostang zatwierdzone, zostang
potwierdzone w drodze podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie matego projektu.
Opis zmian musi by¢ zawarty w raporcie koncowym za maty projekt, ktéry beneficjent sporzadza
po zakonczeniu projektu.

Zmiany kwoty wydatkéw w matych projektach w ramach metody projektu budzetu sg mozliwe
w dwdch przypadkach:

1. W przypadku zmniejszenia budzetu, wnioskodawca stwierdza w trakcie realizacji, ze pozycja
budzetu nie zostanie wykorzystana lub nie bedzie mdgt jej uzyska¢, wnosi o zmniejszenie
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navrh rozpoctu véetné zdtvodnéni, pro¢ k navyseni doslo.

5. MALE PROJEKTY — MONITORING, UKONCENI

REALIZACE, KONTROLA, UDRZITELNOST
5.1 KONTROLA NA MISTE ZE STRANY SPRAVCE

Informovani o moznostech monitoringu

»  Spravci v ramci priority 2 uskutecni monitorovaci navstévy na vzorku nejméné 30 %
projekt schvalenych k financovani.

» Kaizdy realizator malého projektu (Zadatel / konelny uZivatel) je povinen pfedem
informovat Spravce o kazdé poradané aktivité uskutecnované v ramci realizace malého
projektu, tzn. pozvat jej na akci tak, aby mél Spravce redlnou moznost se akce ucastnit

formou monitorovaci ndvstévy.

Pro naplnéni této povinnosti musi Zadatel/konecny uZivatel zaslat pozvanku nejpozdéji
10 pracovnich dni pfed konanim akce.

Kontrola malého projektu bude probihat pfimo na poradané akci/aktivité. Pfi kontrole
bude ovérovana realizace konani akce vsouladu s predloZzenou a schvélenou

projektovou Zadosti/smlouvou.

EI” ”f EUROREGION PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FMP 2.1
* # TESINSKE SLEZSKO
ﬁﬁ " ﬁfr SLASK CIESZYNSKI

PODRECZNIK BENEFICJENTA FMP 2.1

jednorazowej kwoty. W takim przypadku Zarzadzajgcy moze zatwierdzi¢ zmiane, jezeli
zmiana nie bedzie miata wpltywu na produkt projektu okreslony w umowie, z ktérym
powigzana jest ptatnos¢ ryczattu.

2. Zwiekszenie budzetu bytoby mozliwe jedynie w wyjatkowych przypadkach, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ nawet przy wiasciwym planowaniu projektu lub ze wzgledu na dziatanie
sity wyzszej. Zwiekszenie budzetu musi zosta¢ zatwierdzone przez EKS, a przedtem
Zarzadzajgcy musi ponownie oceni¢ catg poprawiong propozycje budzetu, w tym
uzasadnienie zwiekszenia.

5. MALE PROJEKTY — MONITORING,
ZAKONCZENIE REALIZACJI, WERYFIKACIA,

TRWALOSC
5.1 WERYFIKACJA NA MIEJSCU
ZARZADZAJACEGO

PRZEPROWADZANA PRZEZ

Informowanie o mozliwosciach monitoringu

Zarzadzajacy w ramach priorytetu 2 przeprowadzg wizyty monitorujace na prébie co najmniej
30 % projektéw wybranych do dofinansowania.

Kazdy beneficjent matego projektu (wnioskodawca/beneficjent matego projektu) zobowigzany
jest do wczesniejszego poinformowania Zarzadzajgcego o kazdym dziataniu organizowanym
w ramach realizacji matego projektu, tj. do zaproszenia go na wydarzenie, tak aby Zarzadzajacy
miat realng mozliwos¢ uczestniczenia w wydarzeniu w formie wizyty monitorujgce;.

Aby spetni¢ ten obowigzek, wnioskodawca/beneficjent matego projektu musi wystaé
zaproszenie najpozniej 10 dni roboczych przed wydarzeniem.

Weryfikacja matego projektu bedzie przebiegata bezposrednio na organizowanym
wydarzeniu/dziataniu. W ramach weryfikacji sprawdzana bedzie realizacja wydarzenia zgodnie

ze ztozonym i zatwierdzonym wnioskiem projektowym/umowa.

10
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5.2 UKONCENI REALIZACE MALEHO PROJEKTU 5.2 ZAKONCZENIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU
> Ukongenim malého projektu se rozumi prokazatelné uzavieni viech aktivit malého o  Zakoriczenie matego projektu oznacza mozliwe do wykazania zakorczenie wszystkich dziatar
projektu v souladu se Smlouvou o financovani malého projektu. matego projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie matego projektu.

o  Beneficjent matego projektu sporzadzi i dostarczy Zarzadzajgcemu za posrednictwem systemu:
»  Konecny uZivatel vyhotovi a doruci Spravci prostfednictvim systému: 1.  Raport koficowy z matego projektu wraz z zatacznikami
2. Wniosek o ptatnosé

o  Zavérecnou zpravu za maly projekt véetné priloh o  Beneficjent matego projektu dostarczy te dokumenty za posrednictwem systemu najpdzniej
o Zadost o platbu przed uptywem 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji matego projektu zgodnie z

umowg o dofinansowanie matego projektu.
»  Konecny uzivatel tyto dokumenty pres systém doruci nejpozdéji do 30 kalendafnich dnti
od ukonceni realizace malého projektu dle Smlouvy o financovani malého projektu.

5.3 KONTROLA MALYCH PROJEKTOW PRZEPROWADZANA PRZEZ
5.3 KONTROLA MALYCH PROJEKTU ZE STRANY SPRAVCE ZARZADZAJACEGO
5.3.1 KONTROLA PRI POUZITi METODY NAVRHU ROZPOCTU 5.3.1 KONTROLA PRZY ZASTOSOWANIU METODY PROJEKTU BUDZETU

Pfi pouZiti metody ndvrhu rozpoctu je zdsadni kontrola rozpoctu Spravcem pfi hodnoceni Zadosti a przypadku korzystania z metody projektu budzetu istotne jest, aby budzet byt sprawdzany przez

zhodnoceni uvedenych vystupil v Zzadosti. Zarzadzajgcego podczas oceny wniosku i oceny produktow przedstawionych we wniosku.

Pfi kontrole Spravcem po ukoneni malého projektu se kontroluji vystupy a jejich parametry, na které  pgdczas weryfikacji przeprowadzanej przez Zarzadzajacego po zakoriczeniu matego projektu

je navdzano proplaceni jednorazové Castky. kontrolowane sg produkty i ich parametry, z ktérymi powiazana jest refundacja kwoty ryczattowe;j.

Podle charakteru vystupu pfijemce pfi kontrole doloZi podptirné dokumenty jako napf. fotodokumen-  \ zaleznoéci od charakteru produktu beneficjent dostarczy dokumenty potwierdzajace, takie jak
taci, protokol o pfeddni a pfevzeti apod. dokumentacja fotograficzna, protokét przekazania i odbioru itp.

5.3.1.1 Mate projekty nastawione na matq infrastrukture w turystyce

5.3.1.1 Malé projekty zamérené na drobnou infrastrukturu v cestovnim ruchu
» Dokumentacja koricowa matego projektu przygotowana i przedtozona przez beneficjenta ma-

»  Zavérecné dokladovani malého projektu pfipravené a predlozené konecnym uzivatelem tego projektu po zakoriczeniu realizacji obejmuje:

po ukonceni realizace obsahuje:
Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych pfiloh: Raport z realizacji matego projektu zawierajacy zatgczniki wymienione ponizej:
> Fotodokumentaci kterd dokldda uskuteénéni investi¢nich i neinvesti¢nich aktivit,

11
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»  Naplnéni indikatord

>  Protokol o pfedani a prevzeti

» Dokumenty k prokazani splnéni povinné publicity malého projektu

» Vprabéhu kontroly zavére¢ného dokladovani po ukonceni realizace malého projektu

bude Spravcem FMP ovéreno, Ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené Zadosti.

5.3.1.2 Ostatni malé projekty

»  Zavérecné dokladovani malého projektu pripravené a predloZzené koneénym uZivatelem po

ukonceni realizace obsahuje:

Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych pfiloh:
Fotodokumentaci kterd doklada uskutecnéni investi¢nich i neinvesti¢nich aktivit,
Naplnéni indikatora

(¢]

Protokol o predani a prevzeti

o
o
o  Dokumenty k prokazani spInéni povinné publicity malého projektu

V pribéhu kontroly zdvéreéného dokladovani po ukonceni realizace malého projektu bude
Spravcem FMP ovéreno, Ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené Zadosti.

5.4 KONTROLA ZE STRANY KONTROLORU

Funkci kontrolora pini na ¢eské strané Centrum pro regionalni rozvoj CR, na polské strané Utad

Slezského vojvodstvi v Katovicich.

5.4.1 ZADOST O PLATBU ZA FMP

Zadosti o platbu predklada spravce v terminech dohodnutych s kontrolorem zpravidla ve ¢tvrtletnich
intervalech. Pouze v pfipadé, Ze souhrnna ¢astka uvedend v Zadosti o platbu prevysi hranici 200 000,-
EUR za malé projekty, mGze byt Zadost o platbu predloZena v krat$im terminu, avsak maximalné jednou
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Dokumentacja fotograficzna jest dowodem realizacji dziatan zaréwno inwestycyj-
nych jak i nieinwestycyjnych,

Osiggniecie wskaznikow

Protokét przekazania i odbioru

Dokumenty potwierdzajgce zgodnosc z obowigzkowg promocjg matego projektu
»  Podczas weryfikacji dokumentacji kornicowej matego projektu Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy
maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.

5.3.1.2 Pozostate mate projekty

» Dokumentacja koricowa matego projektu przygotowana i przedtozona przez beneficjenta ma-
tego projektu po zakonczeniu realizacji obejmuje:
Raport z realizacji matego projektu, w tym zatgczniki wymienione ponizej:
o Dokumentacja fotograficzna jest dowodem realizacji dziatan zaréwno inwestycyj-
nych jak i nieinwestycyjnych,
Osiagniecie wskaznikow
Protokot przekazania i odbioru
Dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ z obowigzkowa promocjg matego projektu
»  Podczas weryfikacji dokumentacji konicowej matego projektu Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy

maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.

5.4 KONTROLA PRZEPROWADZANA PRZEZ KONTROLEROW

Funkcje kontrolera po stronie czeskiej petni Centrum Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej, po

stronie polskiej Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach.

5.4.1 WNIOSEK O PLATNOSC ZA FMP

Whiosek o ptatnosc zarzadzajacy sktada w terminach ustalonych z kontrolerem przewaznie co kwartat.
Jedynie w przypadku, gdy catkowita kwota wskazana we wniosku o ptatnos¢ przekroczy préog 200 000
EUR za mate projekty, wniosek o ptatnos¢ moze by¢ ztozony w krotszym odstepie czasu, jednak nie
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mési¢né. To neplati v pripadé posledni Zadosti o platbu za malé projekty, kterou musi spravce predlozit
nejpozdéji do 60 dni od data ukonceni realizace projektu.

5.4.2 KONTROLA MALYCH PROJEKTU VE VZORKU

Kontrolor provadi kontrolu formou administrativniho ovéreni na 5 % vzorku malych projektd. Pro
kontrolu malych projekt( spravce plati stejné postupy jako pro kontrolu 5 % vzorku malych projekta.

Do kontroly vzorku malych projektd bude zapojen i kontrolor z druhé strany hranice. Hlavni kontrolor
je z té zemé, odkud pochazi prijemce projektu FMP, tedy Spravce. Zapojeni kontrolora z druhé strany
hranice nastane v pripadé, kdy ve vzorku ke kontrole bude ptijemce malého projektu z druhé strany
hranice.

Kontrolu po ukonéeni malych projektt provadi kontrolor vidy az po provedeni zavérecné kontroly ze
strany sprdvce daného FMP.

5.5 PUBLICITA

Zadatel je povinen zajistit malému projektu dostatecnou publicitu a informovat vefejnost vhodnym
zplsobem o tom, Ze dany maly projekt byl podporen z prostfedk( Evropské unie.

Popis propagacnich a informacnich cinnosti pro zajisténi publicity malého projektu i EU musi Zadatel
uvést v prislusné ¢asti zadosti o dotaci. Jejich nesplnéni mlZe mit za nasledek kraceni ¢i nevyplaceni
dotace, prip. navraceni jiz vyplacenych prostfedkd.

5.6 UDRZITELNOST MALYCH PROJEKTU

» Vsouladu s ¢l. 65 obecného natizeni se udrzitelnost vztahuje na investice do infrastruk-
tury a produktivni investice.
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czesciej niz raz w miesigcu. Nie dotyczy to ostatniego wniosku o ptatnosc za mate projekty, ktdry musi
zostac ztozony przez zarzadzajgcego nie pdzniej niz 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu.

5.4.2 KONTROLA MALYCH PROJEKTOW NA PROBIE

Kontroler przeprowadza kontrole w formie weryfikacji administracyjnej na prébie 5% matych
projektéw. Poza probg 5% kontroler sprawdza réwniez wszystkie wtasne mate projekty przedtozone
przez zarzadzajgcego.

W kontrole préby matych projektéw zaangazowany bedzie takze kontroler z drugiej strony granicy.
Gtéwny kontroler pochodzi z kraju, z ktdrego pochodzi beneficjent projektu FMP, czyli Zarzadzajacy.
Zaangazowanie kontrolera z drugiej strony granicy nastgpi w przypadku, gdy w prébie do kontroli
znajdzie sie beneficjent matego projektu z drugiej strony granicy.

Kontrola po zakonczeniu matych projektéw jest zawsze przeprowadzana przez Kontrolera po koncowej
kontroli przeprowadzone] przez Zarzgdzajgcego danego FMP.

5.5 PROMOCIA

Whnioskodawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej promocji/nagtosnienia matego projektu
oraz poinformowania w odpowiedni sposéb opinii publicznej, ze dany maty projekt zostat
dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej.

Whnioskodawca w odpowiedniej rubryce wniosku o dofinansowanie opisuje dziatania promocyjno-
informacyjne zapewniajace promocje matego projektu i UE. Niespetnienie ich moze skutkowad
zmniejszeniem lub brakiem wyptaty dotacji lub zwrot juz wptaconych srodkdéw.

Wiecej informacji na temat wykorzystania logotypéw w zat. nr 12 do Wytycznych oraz na stronie
https://www.cz-pl.eu/logotyp-programu.

5.6 TRWALOSC MALYCH PROJEKTOW

»  Zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia Ogdlnego, trwatosé odnosi sie do inwestycji w infrastrukture

i inwestycji produkcyjnych.


https://www.cz-pl.eu/logotyp-programu
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»  Spravce ve své pusobnosti maze urcit, ktefi prijemci budou mit povinnost predkladat

Spravci Ro¢ni zpravy o udrzitelnosti malého projektu pro dobu pétilet od jeho proplaceni
(zpravidla malé projekty zamérené na drobnou infrastrukturu v cestovnim ruchu nebo
s vy$simi naklady na nakup vybaveni). Tato informace bude uvedena ve Smlouvé o finan-
covani.
U vSech projektd, kterych se udrzitelnost tyka, plati, Ze se vztahuje k celému projektu,
nikoliv k jeho ¢asti nebo ¢astem. Zpravy o udrZitelnosti se tedy vidy podavaji za cely pro-
jekt.
Dotace z EFRR bude muset byt vracena, pokud do péti let od posledni platby pfijemci
(vedoucimu partnerovi) nebo pripadné v dobé stanovené v pravidlech pro vefejnou pod-
poru dojde u projektu k:
zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, ktera podniku ¢i vefejnému subjektu poskytuje
nepatficnou vyhodu;

nebo
podstatné zméné nepfiznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéci podminky operace,
ktera by vedla k ohroZeni jejich ptvodnich cilG.
Vréceni ptispévku ¢lenskym statem z dlvodu neplnéni poZadavkl ¢ldnku 65 se provede
pomérné k délce jejich neplnéni.
Nad ramec uvedeného ¢lanku 65 obecného nafizeni je pro program stanovena podminka
udrzitelnosti pro projekty, u kterych charakter projektu zaklada predpoklad, Ze projekt
bude plnit Ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, i po ukonceni realizace. | v tomto pfi-
padé plati, Ze udrzitelnost musi byt zajisténa po dobu péti let od posledni platby pfijemci
(Vedoucimu partnerovi) nebo pripadné v dobé stanovené v pravidlech pro vefejnou pod-
poru, a Ze vySe neopravnéné vyplacené ¢astky se stanovuje v poméru k obdobi, v némz
pozadavky na udrzitelnost nebyly spinény.
V pripadé verejné podpory mohou pravidla pro dany typ podpory stanovovat jinou délku
udrzitelnosti.
V pfipadé nesplnéni podminky udrZitelnosti bude dotace z EFRR vracena v pomérné vysi
k dobé, po kterou nebyla udrzitelnost zajisténa.
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Zarzadzajacy, w ramach swoich kompetencji, moze okresli¢, ktérzy beneficjenci beda zobo-
wigzani do przedktadania Zarzadzajagcemu rocznych raportéw trwatosci dla matego projektu
przez okres pieciu lat po jego finansowaniu (zazwyczaj mate projekty nastawione na matg in-
frastrukture w turystyce lub o wyzszych kosztach zakupu sprzetu). Wskazanie to zostanie za-
warte w Umowie o finansowaniu.
W przypadku wszystkich projektow, do ktérych stosuje sie zasade trwatosci, dotyczy ona ca-
tego projektu, a nie jego czesci lub fragmentdw. Raporty trwatosci sg zatem zawsze sktadane
dla catego projektu.
Dofinasowanie z EFRR bedzie musiata zosta¢ zwrdcona, jezeli w ciggu pieciu lat od ostatniej
ptatnosci na rzecz beneficjenta (partnera wiodgcego) lub w stosownych przypadkach, w okre-
sie okreslonym w zasadach pomocy publicznej, w projekcie dojdzie do:
a) zmiany wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje nienalezng korzys$¢ przedsie-
biorstwu lub podmiotowi publicznemu;
lub
b) istotnej zmiany niekorzystnie wptywajgca na charakter, cele lub warunki realizacji
operacji, ktdra prowadzitaby do zagrozenia jej pierwotnych celow.
Zwrot wktadu panstwa cztonkowskiego w przypadku niespetnienia wymogdw art. 65 odbywa
sie proporcjonalnie do czasu trwania niezgodnosci.
Poza art. 65 rozporzadzenia ogdlnego, na potrzeby programu zdefiniowano wymaganie trwa-
fosci w przypadku projektdw, przy ktdrych istnieje zatozenie, ze bedg one petnic cel, na ktéry
udzielono dotacji, réwniez po zakorczeniu ich realizacji. Réwniez w takim przypadku obowia-
zuje zasada, ze trwatos$¢ musi zosta¢ zagwarantowana na okres pieciu lat, poczawszy od ostat-
niej ptatnosci na rzecz beneficjenta (Partnera Wiodacego), lub tez na okres zdefiniowany w
zasadach udzielania wsparcia publicznego. Przy czym wysokos¢ kwoty wyptaconej w sposéb
nieuprawniony ustalana jest w stosunku do okresu, w ktérym nie spetniono wymagan odno-
$nie trwatosci.

W przypadku pomocy publicznej zasady dotyczace danego rodzaju pomocy mogg okreslac¢
inny okres trwatosci.
Jesli warunek trwatosci nie zostanie spetniony, dofinansowanie z EFRR zostanie zwrécone w

wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym trwatosé nie zostata zapewniona.
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6. SEZNAM PRILOH 6. WYKAZ ZAtACZNIKOW

1. Doplnujici informace k verejné podpore 1. Dodatkowe informacje na temat pomocy publicznej
2. Smlouva ($ablona) 2. Umowa (wzor)
3.  Publicita Fondu malch projekt 3. Promocja Funduszu Matych Projektow
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